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令和３年 9 月１０日 

各  位 

 

一般社団法人日本環境測定分析協会 中部支部 

支 部 長     大  野  哲 

一般社団法人愛知県環境測定分析協会 

会  長     大  野  哲 

 

 

≪オンライン開催≫  令和３年度「ＳＯＰ（標準作業手順書）研修会」開催について 

 

時下、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。 

平素は、本協会の活動にご理解とご協力を賜り厚くお礼申し上げます。 

今年度も、環境測定分析実務者を対象に「ＳＯＰ（標準作業手順書）研修会」を下記のとおり実施

することになりました。 

精度管理は、測定値におけるばらつきの程度を管理し、管理することによってばらつきを 

小さくし、精確さに優れた分析値を得るために必要な事項です。精度管理の根本は作成した 

ＳＯＰ（標準作業手順書）の良否にかかっていると申しても過言ではありません。 

また、ＳＯＰとはただ単にＪＩＳをそのまま写し取れば良いというものではなく、精度管理の担

保であり、技術者にとってはこのＳＯＰを作成できることが必須事項となりつつあります。 

業務ご多忙とは存じますが、本研修会にご参加されますようご案内申し上げます。 

今年度は新型コロナウイルスへの感染リスク低減対策として「オンライン」にて開催いたします。 

記 

１ 研修日時  令和３年１０月１３日（水）１０時から１７時まで 

２ 開催方法  Zoomミーティングによる「オンライン研修」 

３ 主  催  一般般社団法人日本環境測定分析協会 中部支部 

        一般社団法人愛知県環境測定分析協会 

４ 研修内容  別紙プログラムの通り 

５ 対 象 者  環境測定分析実務者 ２０名 

６ 受 講 料  愛環協正会員、賛助会員      １１,０００円 

        日環協（中部支部）会員、官公署   ９,０００円 

        日環協（中部支部以外）会員    １３,０００円 

        上記会員以外           １７,０００円 

   上記の区分※に応じた受講料を、１０月４日（月）までにお振り込みください（振込手数料

は各自でご負担ください。また、振込先は次ページに記載してあります）。 

  ※ 複数の区分に該当する場合は、その中で最も低い金額になります。 
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         振込先 一般社団法人愛知県環境測定分析協会 

             三菱ＵＦＪ銀行 金山支店 普通預金 １４８３３４７ 

   なお、振込に際して請求書が必要な場合は、申込書の該当欄（別紙申込書「Ｄ２１」セルの

プルダウンメニュー）で「必要」を選択してください。 

   また、納入された受講料は返却いたしかねますので、ご承知おき願います。 

 

７ 申込方法 

  別紙申込書に必要事項を記入し、１０月４日（月）までに（一社）愛知県環境測定分析協会あ

てメールでお申し込みください（ＦＡＸによる申込はお受けできません）。 

  なお、申込書は「ＳＯＰ研修会申込書・ △△（会社名）・◇◇（参加者の名字）」という名前を

付けたエクセルファイルを（ＰＤＦ化せずにそのまま）メールに添付してください。 

  また、メールの件名は「【ＳＯＰ研修会申込】△△（会社名）」としてください。 

         E メール：aikankyo@nifty.com 

 【ご注意】申込期限内であっても、定員になり次第、お申込を締め切らせていただきます。 

８ 申込注意事項（重要） 
 ① お申込の受付確認など、特に事務局から連絡はいたしません（受付確認が必要な場合は、メ

ール送信の際、「開封確認の要求」をオンにして送信していただければ、愛環協事務局でのメー

ル開封後、開封した旨のメッセージが届きます）。 

 ② Zoomミーティングの事前接続テストは行いません。 

 ③ 研修会の演習では、１グループ３～５名程度の班分けをし、グループワーク（ＳＯＰのグル

ープ作成演習）を行います（班分けは研修会当日にご案内いたします）。その際、司会者、発表

者及び書記を決めていただきます。 

 ④ 「オンライン研修」についての詳細は、次ページをご覧ください。 
 

 

＜連絡先＞ 

一般社団法人愛知県環境測定分析協会事務局 

電話：052-321-3803 

Ｅメール：aikankyo@nifty.com 
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「オンライン研修」について  状況により若干変更する場合もあります。 

 

１ 受講環境 

Zoomミーティングを使用できる環境を必須とします。 

これに加えて、グループワーク中は、WEB カメラ、マイク及びイヤホン/スピーカーを用いて、

（ＰＣの画面越しではあるものの）対面のミーティングと同じように議論を行うこととしておりま

すので、それらを行える環境をご用意できる方のみご参加いただけます。 

また、グループのうち１名は書記として、エクセル又はワードのひな型をもとに作業を進めてい

ただきます。こちらは申込書の記載事項をもとに指名させていただきます。 

なお、研修会当日はＰＣ操作について十分なフォローを行うことができない場合もありますので、

ご了承ください。 

 

２ 接続に必要な情報、レジュメ等の送信 

  １０月８日（金）に、事務局からメールで次の４点をお送りします。 

 ① 研修会当日の接続に必要な情報（受講ＵＲＬ、ミーティングＩＤ、パスコード） 

 ② 研修資料のレジュメ（ＰＤＦ）：研修開催までにプリントアウトしておいてください。 

 ③ 演習で使用するＳＯＰのひな型（エクセル又はワード）：研修会で使用するＰＣに保存しておい

てください。 

 ④ アンケート（エクセル）：研修会で使用するＰＣに保存しておいてください。 

 

３ 研修会当日（１０月１３日） 

 ① 決められた時間に（２①でお知らせした）受講ＵＲＬに接続し、研修会を受講してください。 

 ② 別紙プログラムのとおり進行する予定ですが、実際の進行（休憩・次の講義の開始時刻等）は、

担当者の指示に従ってください。 

 ③ 研修会の録音・録画はご遠慮ください。 

 ④ 受講後、アンケートにご回答の上、１０月２０日（水）までにメール送信してください。 

   アンケートの提出（及び受講料の振込）が確認できましたら、修了証をお送りいたします。 
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令和３年度 ＳＯＰ研修会プログラム 

開催日：令和３年１０月１３日（水） 

Zoomミーティングによるオンライン開催 

時    間 内       容 

 ９：３０～１０：００ 受 付（この時間にZｏｏｍミーティングに入室してください） 

１０：００～１０：０５ 受講に当たっての注意事項等 

１０：０５～１０：１０ 

開講挨拶 一般社団法人日本環境測定分析協会 中部支部 

            支部長  大野 哲 

      一般社団法人愛知県環境測定分析協会 

            会 長  大野 哲 

１０：１０～１１：５０ 
講  義：「ＳＯＰとは」 

講  師：株式会社ユニケミー 取締役 中安 史隆 

１１：５０～１３：００ 昼 食 休 憩 

１３：００～１３：０５ 演習に当たっての注意事項等 

１３：０５～１５：００ 
演  習：ＳＯＰのグループ作成演習 

（ＳＳの分析） 

１５：００～１５：２０ 休  憩 

１５：２０～１６：３０ 

発  表：作成したＳＯＰのグループ発表 

・受講者間での質疑、意見交換 

・講師質問等 

１６：３０～１６：５０ 講 師 講 評 

１６：５０～１７：００ 閉  会 （修了証は後日の交付となります） 

 


